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Warszawa, 10 lutego 2023 r.
ZAMAWIAJACY:

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN
ul. Twarda 51/55

00-818 Warszawa

tel. 22 697 88 41

NIP 525-00-12-188

Regon 000325854

igipzpan@twarda.pan.pl

www.igipz.pan.pl

BIP: https://igipz.bip.gov.pl

Numer sprawy: AD.25.3.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000 ziotych netto.
Do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. ,,Prawo zaméwier publicznych” (t.j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN zwraca sig z pro$bg o przedstawienie oferty
na:

1. Przedmiot zamowienia

,Zakup i dostawa fabrycznie nowego samochodu osobowego wyprodukowanego w 2023 r. na potrzeby
Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN w Warszawie”

2. Kalkulacja cenowa oferty i termin zwigzania z oferta

2.1. Kalkulacje cenowa nalezy przedstawi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 — Formularz
ofertowy, do zapytania ofertowego, w oparciu o Zafacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu
zamdéwienia.

2.2. Cena oferty netto z naleznym podatkiem VAT obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
realizacjg ustugi.

2.3. Termin zwigzania z ofertg: 30 dni od dnia ostatecznego terminu sktadania ofert.

3. Miejsce realizacji i ptatnos¢ za ustuge

3.1. Miejsce realizacji ustugi: IGiPZ PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa.
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3.2. Ptatno$¢ nastapi przelewem na rachunek Wykonawcy po dostarczeniu przedmiotu zaméwienia,
na podstawie zaakceptowanego Protokofu odbioru —Zatacznik nr 4 oraz prawidtowo wystawionej
i doreczonej faktury, w terminie 2 dni od daty sporzadzenia protokotu.

4. Warunki taczne udziatu w postepowaniu:
4.1. Wykonawca musi:
4.1.1.Zaakceptowa¢ bez zastrzezerh wszystkie warunki niniejszego Zapytania ofertowego

4.1.2.Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

4.1.3.Znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie catosci
zamowienia.

4.1.4.Zrealizowac przedmiot zamdwienia w terminie do 31 marca 2023 r

4.2. Wykonawca niespetniajagcy warunkéw zostanie z postepowania wykluczony. Spetnianie
warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie ocenianie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

4.3, Ocena spefnienia ww. warunkéw zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w
Zataczniku nr 2 — Formularzu ofertowym.

5. Opis kryteriéw oceny ofert

5.1. Ocenie wedtug ponizszych kryteriow beda podlega¢ tylko oferty nieodrzucone oraz spetniajace
wszystkie wymogi formalne okreslone w Zapytaniu ofertowym.

5.2. W przypadku brakéw lub btedéw w dokumentach zatgczonych do oferty lub w przypadku nie
ztozenia dokumentéw w terminach i na zasadach okre$lonych w niniejszym ogtoszeniu — w celu
poprawienia lub uzupeinienia oferty o dokumenty i oswiadczenia bedzie wezwany ten
wykonawca, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

5.3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego na podstawie kryterium najniiszej ceny
przedstawionej w ofercie - Cena brutto — 100%.

5.4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto.

5.5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte,
ktdrej termin realizacji zadeklarowany przez Wykonawce jest najkrétszy.

5.6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie oraz pozostatych parametrach, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
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5.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy
najnizsza oferowana cena realizacji zaméwienia bedzie wyisza niz srodki przeznaczone przez
zamawiajacego na ten cel.

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu zaméwienia pod
wzgledem jakosciowym, ktére nie bedq miaty wptywu na cene.

6. Opis sposobu przygotowania oferty
6.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postgpowaniu.
6.2. Oferte stanowi:

6.2.1. Wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr
2 do Zapytania ofertowego.

6.2.2. Petnomocnictwo dla osoby/os6b podpisujacej oferte i oswiadczenia (jedli uprawnienie tych
0s6b nie wynika z innych dokumentdw dotgczonych do oferty).

6.2.3. Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim, w formie papierowej lub elektronicznej,
zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

6.2.4. Oferta oraz wszystkie os$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postgpowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowient odpowiednich
przepiséw prawnych badZ umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

6.2.5. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis.

6.2.6. Wszelkie skreélenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

6.2.7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.2.8. Oferty, ktérych tres¢ Wykonawca zmieni po uplywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
odrzuci.

6.2.9. Waluta ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych
w rozliczeniu.

6.2.10. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego ustala catkowita cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac wszelkie
obcigzenia zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia oraz wynikajace z przepisow
prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek
od towardw i ustug.
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6.2.11. Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego Zapytania ofertowego i opisu przedmiotu
zamoéwienia.

6.2.12. Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne
czesci sktadowe nie mogq by¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

6.2.13. Wykonawca w przedstawione] ofercie winien zaoferowac cene kompletng jednoznaczna
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione w
cenie oferty.

6.2.14. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamoOwienia, a ptatno$¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.

6.2.15. Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.
6.2.16. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6.2.17. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.

6.2.18. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania.

7. . Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajgcego

Szczegotowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela:
Jarostaw Baranowski, e-mail: j.bar@twarda.pan.pl, tel. 693-621-533, od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 9:00 do 15:30.

8. Termin i sposdb sktadania ofert

8.1. Oferte nalezy przestac:
— droga elektroniczng na adres j.bar@twarda.pan.;
— pocztg tradycyjna lub
— kurierem w zamknietej kopercie do Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania
PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa

w terminie do 17 lutego 2023 r. (piatek), do godz. 10.00, z dopiskiem na kopercie lub w tytule
wiadomosci przestanej za posrednictwem poczty elektronicznej

»Oferta na zakup i dostawe fabrycznie nowego samochodu osobowego na potrzeby Instytutu

Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN w Warszawie — Numer sprawy:
AD.25.3.2023".
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8.2. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego poczta tradycyjng, poczta elektroniczng lub inng droga
np. poczta kurierska o terminie ztozenia oferty decyduje wytgcznie termin i godzina dostarczenia
oferty do Zamawiajgcego.

8.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Ocena ofert

9.1. Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy i oceny
zgodnie z zasadami okres$lonymi w niniejszym zapytaniu.

9.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

9.3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyfki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnoéci oferty ze szczeg6towymi informacjami dotyczacymi przedmiotu zamowienia
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

9.4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasniern dotyczacych ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

9.5. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:
9.5.1. Wykonawca, ktory ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postgpowania.
9.5.2. Oferta zostata zlozona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.
9.5.3. Jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

9.5.4. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

9.5.5. Wykonawca nie udzielit wyjasnier o ktérych mowa w pkt. 4 lub jeZeli dokonana ocena
wyjaénien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zaméwienia.

9.5.6. Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie wyjasnit watpliwosci bad?
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych.

9.5.7. Wykonawca hie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

9.5.8. Jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowiace omytek rachunkowych
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9.6. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona o powodach
odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany w
ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewlasciwego adresu e-mail ponosi
Wykonawca.

9.7. Za najkorzystniejszag uwaza sie oferte (niepodlegajaca odrzuceniu) przedstawiajgcy
najkorzystniejsza cene.

9.8. Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewaini¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umowy z wybranym
Wykonawcg w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w  dniu
sporzadzenia niniejszego zapytania.

10. Termin zwigzania z ofertg

Termin zwigzania ofertg w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

11. Dodatkowe informacje

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zostanie przekazana Oferentom.

11.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

11.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru ofert w ramach kryteridw
zapytania ofertowego lub uznania, ze zapytanie ofertowe nie dato rezultatu.

11.4. Ziozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.
11.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamodwienia.

11.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania szczegétowych informaciji i wyjasnief od
Wykonawcow na kazdym etapie zapytania ofertowego.

11.7. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa. W przypadku, gdy Wykonawca
odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca,
ktdry ztozyt druga w kolejnosci korzystng oferte.

11.8. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN z tytutu otrzymania
niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia ofert na to zapytanie.

11.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wytacznej interpretacji zapiséw zapytania ofertowego.
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Uwagal Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji zaméwienia bez podania przyczyny
oraz zmiany zakresu zaméwienia ze wzgledéw finansowych.

12. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych — obowigzek informacyjny RODO

Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) — dalej rowniez jako ,,RODO”), informujemy Panig/Pana o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o prawach z zakresu ochrony danych osobowych przystugujacych
Pani/Panu na gruncie RODO.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geografii i Przestrzennego
Zagospodarowania PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa (dalej rowniez jako ,ADO”).

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych motliwy za posrednictwem poczty elektronicznej,
adres e-mail: iodo@twarda.pan.pl.

3. ADO przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie zawartej umowy.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
a) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na ADO;
b) realizacji zawartej przez ADO umowy.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ADO przetwarzajg dane
osobowe dla ktorych administratorem danych osobowych jest Gmina Frombork.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, w ktorym s3
przetwarzane, a po jego zrealizowaniu przez czas okreslony przez przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa lub okres wygasnigcia roszczer zwigzanych z realizacja celu przetwarzania danych osobowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do Zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

c) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

g) po spetnieniu okreslonych w RODO przestanek.
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8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez ADO Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji umowy.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.
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